mmmamq/

TERTIAIRE ADMINISTRATIF A RRLER

Nos moyens

e Locaux sécurisés avec acces limité

e Plus de 200 postes informatiques dédiés

e Réseaux locaux protégés

e Systémes de sauvegarde

e Transmissions par lignes sécurisees

e Logiciels standards et spécifiques (applicatifs ANR
Services, Autocad...)

e Scanners de production (A4, A3, A0)

e Imprimantes laser et matricielles, tables tracantes AO

e Archivage statique et dynamique

e Containers de récupération de documents

e Equipements industriels de tri, destruction et
compactage de documents (DIN 32757 N3) pour le
recyclage du papier

Notre offre

Plus de 200 professionnels régulierement formeés
La force d’'un réseau de 16 établissements qui travaillent en
synergie assurant ainsi réactivité et flexibilité
L’expertise et la mise en place de solutions personnalisées :
v La saisie, 'impression numérique et I'envoi de
documents
v La gestion, la numérisation et I'archivage
électronique (documents, courriers)
v La destruction confidentielle de documents, le
recyclage du papier
v Le relevé de données sur site et la réalisation de
plans numeérisés
La garantie de confidentialité et de protection des données
traitées
Des prestations réalisables dans nos établissements et/ou
sur site client, selon votre cahier des charges

Démarche qualité : Référentiel ISO 9001 V2008



TERTIAIRE ADMINISTRATIF e

Nos produits et prestations

e Saisie de données en « juste a temps »

e Traitement et édition de flux journaliers de factures

e Tri, identification, numérisation, adressage et
archivage de documents

e Numérisation avec reconnaissance optique de
caracteres, indexation et vidéo-correction

e Traitement de réponses personnalisées aux courriers
d’entreprises

e Standard téléphonique et accueil

e Secrétariat d’entreprises

e Domiciliation d’entreprises

Chiffre d’affaires 2011 : 5,380 millions €

Secteur d’activités de nos principaux clients :
administrations et collectivités, assurances, banques,
BTP, industries, mutuelles, télécommunications,
transports, services...

Votre contact

direction-anrconseil@anrh.fr




